GUIA PASO A PASO PARA EL PAGO DE TASAS
U.P. MANZANARES

1. Al hacer clic sobre el enlace Acceder al Portal Tributario del Ayuntamiento de nuestra
web y vera la siguiente pagina.
Sigue los pasos que te mostramos a continuacion:

Autoliquidacion Tasa Universidad Popular y Escuela de Musica y Danza

Haz clic aqui

Este servicio le permite pagar telematicamente, las actividades organizadas Universidad Popular del Ayuntamiento de Manzanares

Iniciar |2 operacion

Ubicacion

Ubicacion

Descripcion ampliada Carpeta tributaria del Ayuntamiento de Manzanares

Destinatario

Tipo de tramitacion Descripcién ampliada
Este servicio permite realizar el pago de las actividades organizadas por la Universidad Popular del Ayuntamiento de Manzanares

Destinatario

Ciudadanos que quieran participar en los "Cursos y Seminarios de la Universidad Popular"

Tipo de tramitacion

§# En linea - No requiere autenticacion

Iniciar la operacion

2. Haz clic en el desplegable Tasa/Precio Publico y pincha en AUTOLIQUIDACION TASA
UNIVERSIDAD POPULAR Y ESCUELA DE MUSICA Y DANZA (es el tnico dato a rellenar
en esta pantalla, el resto de apartados se rellenan de forma automatica).

Paso1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Seleocionar Tasa / Frecio Publico D o S D

AUTOLIQUIDACION TASA UNIVERSIDAD POPULAR Y ESCUELA MUSICA Y DANZA

™



3. En el Epigrafe selecciona el tipo de curso en el que te has matriculado (dependiendo
si el curso\esta sujeto al pago de mensualidades o no)

4. Después haz clic en el botdn Siguiente
5. Indique en cada apartado el nimero de cursos en los que se ha matriculado.

@ @ : ‘ :
Paso 1 Paso 2 P
Sel r Tasa / Precio Plblico O comy ta
Rellene los datos de I | Y pulse C. I

Seleccionando que se apligue el corespondients beneficio fiscal, usted declara ante |a Administracién la veracidad de |a informacidn y cumplir con los requisitos
legalmente indicados. La declaracién incomplets, inexacta, o con datos falsos podrd ser sancionada conforme & lo establecido en el articule 199 de la Ley 58/2003,
General Tributaria

6. Indica el nombre del Alumno/ay si eres beneficiario de alguna bonificacién (deberas
aportar la documentaciéon que lo acredite en la siguiente pantalla)

7. Hazclic en Calculary a continuacion, veras el importe a pagar. Si el importe es correcto
haz clic en Siguiente, sino es asi corrija los datos antes de avanzar.



8. Si vd. ha marcado alguna casilla de Bonificacion en esta pantalla deberds aportar la
documentacidon necesaria que acredite que vd. es beneficiario de dicha bonificacion.

Copia simple -

Copia simple -

Copia simple -

9. Una vez adjuntada la documentacion, haga clic en Siguiente para ver el resumen de
las tasas a pagar.

Descripeién Valor

El trdmite no serd valido hasta que pulse en Generar Autoliquidacion y siga los pasos para abonar |a auteliquidacién

Imprimir simulacién |

™

10. Silos datos son correctos haga clic en Generar Autoliquidacion; si observa algun dato
incorrecto haga clic en Atras y corrijalo.



11. Sivd. ha pulsado en Generar Autoliquidacién haz clic en Aceptar

Se va a generar una autoliquidacidn provisional por import de 35,00 €, es deci, se generard una

deuda pendiente de pago. ;Estd segura de querer continuar?

Aceptar Cancelar

12. En la siguiente pantalla elige Pasarela de pago:

ESCUELA DE VERANO UNIVERSIDAD POPULAR

Documentos generados correctamente
Si desea descargar los documentos lo puede realizar a fravés del Buzon Elecironico

Cartade pagolj || Pasarela de pagoms [FLEIREISS

13. Pasarela de pago: Abrira una ventana donde primero, debera indicar el correo
electrdnico al cual se enviara el justificante de pago.

Realizar pago
INFORMACION:

A cantinuacicn b mosramos los datas de a2 deudas que ha seeccionada y gue deses pagar. Verifigue dicha infammacian y confrme &l paga palsando el botdn “Acepsar. Si desea cancelar el cobm o no continuar con e misma, puls e bosn ‘Cancelar’ Far voiver 3 consultar sus deadas pandientes.

AVISO:

Tengs on cuents e a

informacicen, ‘Pagadas ntas de confinmacien.

Datos del fitular del recibo

Nombre / Razén social
NIF I CIF

Datos del recibo

Modalidad | CPR
Cécligo de emisora
Referencia del pago
Identificacion
Importe

Concepto

paga de dicha deuds viis wek. ¢l paga de la misma i se reflsors en ks dalos del Ayartamisnts de manera definit

st que na se recite b informarién, par parte del banca, en el departzmentn de tesareriz del Ayuniamionta. Loz dutes de ls deads penmanccerin, dx maners lemparal y hasta recibir dicha

PRUEBA PRUEEA FRUEBA
22022222)

Q052180
120528
230002061836
1071232152
35,00

UNIVERSIDAD POPULAR - AUTOLIQUIDACI?N TASA UNIVERSIDAD POPULAR Y ESCUELA M?SICAY DANZA -
CURSOS AMUALES CON PAGO DE MATR?CULA (NO TIENE MENSUALIDADES) - ANUAL 2023

Justificante de pago

i desea recibir par cores electrénico ol jusificale te paga, redlene e siguient: carpo cn la dreodin donde deses recibito.

Comea ekcirbrios

14. Y tras hacer clic en Continuaraparecera una ventana donde debera elegir el método

de pago.



:K CaixaBank caixaBankNow

Datos del pago - Pago de Recaudaciones - Ayuntamientos y Organismos - Recibos de modalidad 2

Datos de la operacién

Clave de cobro: 130539-1071233151-2300020610-99 Identificacién: 1071233151-INGRESOS DIRECTOS(EMISORAMERCADO.ETC,)
Concepto: INGRESOS DIRECTOS(EMISORA,MERCADO,ETC)) Referencia 230002061099
Emisora : 130538-AYUNTAMIENTO DE MANZANARES Importe : 200,00 EUR

Seleccione el medio de pago

Pago con cuenta
Pago con tarjeta (s@lo para usuarios de Pago con Bizum
CaixaBankMNow)




