
GUÍA PASO A PASO PARA EL PAGO DE TASAS 

ESCUELA DE VERANO – U.P. MANZANARES   

1. Al hacer clic sobre el enlace Acceder al Portal Tributario del Ayuntamiento de nuestra 

web verá la siguiente página.   

Siga los pasos que le mostramos a continuación:  

 

2. A continuación, aparecerá esta ventana 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

Haz clic aquí   

  

3.   Después haga clic en el botón     Siguiente   



4. Seleccione los meses en los que ha matriculado a sus hijos/as, número de hijos/as y 

nombre de los mismos y haga clic en Calcular.  

 

5. A continuación, verá el importe a pagar dependiendo del número de hijos/as y meses 

indicados en el paso anterior.  

 

  

  

  

   

 

  

  

  

6.   H aga clic en el botón      Siguiente   



7. En la pantalla que aparece introduzca los datos de la persona que va a realizar el pago 

 

8. En la siguiente ventana no debe aportar ningún tipo de documentación, haga clic en  

 

  

  

  

  

  

  

  

   

y haga clic en     Siguiente   

  

Siguiente   

  



9. A continuación, verá el resumen de lo que va a pagar:  

 

  

10. Si los datos son correctos haga clic en Generar Autoliquidación; si observa algún 

dato incorrecto haga clic en Atrás y corríjalo.  

11. Si vd. ha pulsado en Generar Autoliquidación. Haga clic en Aceptar.  

  

  



12. En la siguiente pantalla puede elegir Carta de pago o Pasarela de pago:   

  

    

12.a) Pasarela de pago: Abrirá una ventana donde primero, deberá indicar el 

correo electrónico al cual se enviará el justificante de pago.  

 
Y tras hacer clic en Continuar aparecerá una ventana donde deberá elegir el 

método de pago.  

 

 

 

  
  



12.b) Carta de pago: Se generará un documento en pdf, el cual debe imprimirse y 

a continuación, abonarse mediante pago con tarjeta en el cajero del 

Ayuntamiento. Recordarles que esta carta de pago vence a los siete días. 

 

  


