GUIA PASO A PASO PARA EL PAGO DE TASAS
ESCUELA DE VERANO - U.P. MANZANARES

1. Al hacer clic sobre el enlace Acceder al Portal Tributario del Ayuntamiento de nuestra
web vera la siguiente pagina.
Siga los pasos que le mostramos a continuacion:

Autoliquidacion Tasa Universidad Popular y Escuela de Musica y Danza

Haz clic aqui

Este servicio le permite pagar telematicamente, las actividades organizadas Universidad Popular del Ayuntamiento de Manzanares

Iniciar !2 operacion

Ubicacion

Ubicacion
Descripcion ampliada Carpeta tributaria del Ayuntamiento de Manzanares

Destinatario

Tipo de tramitacion Descripcion ampliada

Conectar Este servicio permite realizar el pago de las actividades organizadas por la Universidad Popular del Ayuntamiento de Manzanares

Destinatario

Ciudadanos que quieran participar en los "Cursos y Seminarios de la Universidad Popular*

Tipo de tramitacion

@ En linea - No requiere autenticacion

Iniciar la operacion

2. A continuacidn, aparecera esta ventana

Paso 1 Paso 2 Paso ¢ Paso 4 Paso 5

Seleccionar Tasa / Precio Plblico Datos complementarios Sujeto pasivo

Tasa / Precio Publico v ESCUELA DE VERANO UNIVERSIDAD POPULAR v
Epigrafe v ESCUELA DE VERANO UNIVERSIDAD POPULAR v
escripcion

3. Después haga clic en el botén Siguiente



4. Seleccione los meses en los que ha matriculado a sus hijos/as, nUmero de hijos/as y
nombre de los mismos y haga clic en Calcular.

0 o/
Paso 1 Paso 2
Seleccionar Tasa / Precio Publico Datos complementarios

Rellene los datos de calculo solicitados y pulse Calcular

B

5. A continuacion, vera el importe a pagar dependiendo del nimero de hijos/as y meses
indicados en el paso anterior.
Datos de calculo

Rellene los datos de calculo solicitados y pulse Calcular

JUL! v
. >
\N° DE HIJ 2
NOMBRE DELALUMNO/A: v Hijo1
Hijo 2
Importe a pagar 200,00
Resumen del calculo  JULIO (50,00) + AGOSTO (50,00) * N° DE HIJOS (2.00)
ﬁ

/ N

6. Haga clic en el botdn Siguiente



7. Enla pantalla que aparece introduzca los datos de la persona que va a realizar el pago
y haga clic en Siguiente

/ Autoliquidar Tasa

Paso 1 Paso 2
Seleccionar Tasa / Precio Publico Datos complementarios

Sujeto pasivo
NIF / CIF / NIE *

Nombre *

8. Enlasiguiente ventana no debe aportar ningun tipo de documentacion, haga clic en
Siguiente

© @ © 5
Paso 2 Paso 3 Paso 4 F 5
mplementarios

Paso 1
Seleccionar Tasa / Precio Plblico

Sujeto pasivo Documentos

Documen
te al Procedimiento Administrativo Comtn de las Administraciones Piblicas, los interesados

Conforme al articulo 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, rel
podran aportar cualquier documento que estimen conveniente

Puede adjuntar documentos auxiliares realizando los siguientes pasos:
« Haga click sobre el boton 'Afiadir documentos’
« En el recuadro generado, establezca un requisito de validez
« Afiada un documento pulsando en el boton 'Seleccionar fichero'
« Por tltimo describa brevemente el documento subido.

ot oo

Atras




9. A continuacioén, vera el resumen de lo que va a pagar:

Autoliquidar Tasa
@ @ @ © ©)
Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5
Seleccionar Tasa / Precio Publico Datos complementarios Sujeto pasivo Documentos Resumen
Resumen

Tasa General / Precio Publico

Tributo ESCUELA DE VERANO UNIVERSIDAD POPULAR
Epigrafe: ESCUELA DE VERANO UNIVERSIDAD POPULAR

Datos de calculo

Descripcion Valor
JULIO

AGOSTO

<K

N® DE HIJOS

N

Sujeto pasivo

NIF / CIF / NIE 22222222)
Nombre: PRUEBAMM

Otros datos

NOMBRE DEL ALUMNO/A Hijo1 Hijo 2

Resumen del céiculo JULIO (50,00) + AGOSTO (50,00) * N° DE HIJOS (2,00)

A pagar: 200,00

El tramite no seré valido hasta que pulse en Generar Autoliquidacion y siga los pasos para abonar la autoliquidacion

Atras Imprimir simulacion Generar Autoliquida...

10. Silos datos son correctos haga clic en Generar Autoliquidacion; si observa algun
dato incorrecto haga clic en Atras y corrijalo.

11. Sivd. ha pulsado en Generar Autoliquidacidn. Haga clic en Aceptar.

ESCUELA DE VERANO UNIVERSIDAD POPULAR

Se va a generar una autoliquidacion provisional por importe de 50,00 €, es decir, se generara una
deuda pendiente de pago. jEsta sequro de querer continuar?

Aceptar Cancelar




12. En lasiguiente pantalla puede elegir Carta de pago o Pasarela de pago:

Documentos generados correctamente
Si desea descargar los documentos lo puede realizar a traves del Buzon Electronico.

Cartade pago@ || Pasarela de pagoms [EFLEIFEISN

12.a) Pasarela de pago: Abrird una ventana donde primero, debera indicar el
correo electrdnico al cual se enviara el justificante de pago.

Realizar pago

| A continuacién le mostramos los datos de las deudas que ha seleccionado y que desea pagar. Verifique dicha informacién y confirme el pago pulsando el botdn ‘Aceptar’. Si desea cancelar el cobro o no continuar con el
mismo, pulse el botén ‘Cancelar’ para volver a consultar sus deudas pendientes

i Tenga en cuenta que al realizar el pago de dicha deuda via web, el pago de la misma no se reflejara en los datos del Ayuntamiento de manera definitiva hasta que no se reciba la informacién, por parte del banco, en el
departamento de tesorerfa del Ayuntamiento. Los datos de a deuda permanecerdn, de manera temporal y hasta recibir dicha informacién, 'Pagadas pendientes de confirmacién’.

Datos del titular del recibo
NIF /CIF  Nombre / Razén social

Datos del recibo
Modalidad / CPR  Cédigo de emisora  Referencia delpago  Identificacion Importe Concepto
9052180 130539 240002165892 1071244134 50,00 TRIBUTOS VARIOS

Justificante de pago
i Si desea recibir por correo electrsnico el justificante de pago, rellene el siguiente campo con La direction donde desea recibirlo.

Correo electrénico

X Cancelar
Y tras hacer clic en Continuar aparecera una ventana donde debera elegir el

método de pago.

TKCaixaBank CaixaBankNow

Datos del pago - Pago de Recaudaciones - Ayuntamientos y Organismos - Recibos de modalidad 2

Datos de la operacién

Clave de cobro: 130539-1071233151-2300020610-99 Identificacién: 1071233151-INGRESOS DIRECTOS(EMISORA,MERCADO,ETC,)
Concepto : INGRESOS DIRECTOS(EMISORA,MERCADO,ETC,) Referencia : 230002061099
Emisora : 130539-AYUNTAMIENTO DE MANZANARES Importe : 200,00 EUR

Seleccione el medio de pago

Pago con cuenta
Pago contarjeta | (solo para usuariosde | Pago con Bizum
CaixaBankNow)




12.b) Carta de pago: Se generard un documento en pdf, el cual debe imprimirse y
a continuacién, abonarse mediante pago con tarjeta en el cajero del
Ayuntamiento. Recordarles que esta carta de pago vence a los siete dias.

EXCMO. AYUNTAMIENTO DE MANZANARES
ESCUELA DE VERANO UNIVERSIDAD POPULAR

=3

Y

g
W nreseupcen A DRV
NAD00000009002400021679
Periodo de pago Nim. deuda / referencia Importe a pagar
09/05/2024 - 14/05/2024 2400021679 50,00 €
Sujeto pasivo
NIF i CIF Apeliidos y nombre / Razon social Apellidos y nombre / Razdn social
22222222) PRUEBA PRUEBA PRUEBA

Domicilio fiscal Domicilio Tiscal

CL/ EMPEDRADA 2,
CP 13200 MANZANARES
CIUDAD REAL

Datos de la AUTOLIQUIDACION
Obijeto tributario

ESCUELA DE VERANO UNIVERSIDAD POPULAR - ESCUELA DE VERANC UNIVERSIDAD POPULAR

/2024-31/12/2024
DE VE UNIVE




